
人文与发展学院 2021 届毕业生离校工作方案 

一、毕业生典礼及离校 

6 月 26 日上午，在东校区体育馆，举行全校本科生、研究生毕

业典礼暨学位授予仪式，详见校园网通知公告。 

6 月 26 日下午 3 点，在东校区曾宪梓报告厅，举行学院 2021 年

毕业典礼，详见学院院网关于举办 2021 年毕业典礼的通知。 

7 月 2 日中午 12:00 前，6 月份毕业生，离校完毕。7 月份毕业

的本科生，依据校学位评定委员会会议时间确定具体离校期限。 

二、毕业证和学位证发放事宜 

按照学校安排，6月 24日，本科生院将第一批本科生的毕业证和

学位证发放至学院（含双学位）；7 月份毕业的本科生名单，依据校

学位评定委员会会议时间确定发送日期。6 月 28日上午 9:00，本科

生毕业生以班级为单位，收集本班学生证后，前往民主楼 111 办公室

领取毕业证和学位证。 

6 月 24 日上午，各学院研究生教务秘书到研究生院领取本学院研

究生的毕业证书和学位证书。毕业生线上办理完离校审批手续后携带

学生证到学院领取毕业证和学位证，领取方式和时间另行通知，请关

注学院通知。 

本科生联系人：张一帆 010-62738525 



研究生联系人：刘晓林 010-62732200  王艳丽 010-62733392 

三、报到证和户口的办理事宜及档案转递 

按照学校安排，6月 28日，学院下发第一批派遣学生报到证，7

月 2 日，学院下发第一批派遣的户口迁移卡及户籍卡；7月 8 日，学

院下发第二批派遣学生报到证及第二批派遣的户口迁移卡及户籍卡；

7 月 9 日以后派遣的毕业生，请持报到证直接到保卫处户籍室领取户

口迁移卡。 

【注意：只有通过学籍注册的同学才能办理报到证和户口转出，第

二批拿毕业证、学位证的同学只能毕业后办理报到证、户口转出】 

领取时间：6 月 28日上午 10 点、7 月 2 日上午 10点、7月 8 日

下午 2 点后  

领取地点：民主楼 107 办公室 

联系人：于嘉睿 010-62737899 

派遣毕业生的档案按就业协议书上的地址转递。如档案转递地址与

协议书不一致请到各学院学生教育管理科更改。二分回省的毕业生，档

案转递到所在省规定的转递地点。北京生源未就业的毕业生档案转递到

毕业生户口所在区县的人才中心。  

第一批：7 月 9日（含）前派遣的学生，档案将在 7 月 16日前转

递；第二批：7月 13 日（含）前派遣的学生，档案将在 7月 20日前转

递；第三批：8月 3日（含）前派遣的学生，档案将在 8月 10日 前转



递；第四批：8月 3日后派遣的学生，档案将在开学后再转递。毕业生

档案由档案与校史馆通过邮政特快专递（EMS）统一转递，一般不允许

自带，如遇特殊情况，档案接收单位同意并在学校就业创业办公室备案

后方可办理。暑假期间，每周三上午可到档案与校史馆办理自带手续。  

毕业生须在报到后一个月内到用人单位查询本人档案。二分回省就业

的毕业生按照报到证上的地址，到省教委、市、县人事部门或大中专毕业

生调配主管部门查询档案转递情况。档案完成转递一年内 EMS 提供查询服

务。毕业生可在档案转递后至少三个工作日后，在档案与校史馆网站

（http://archives.cau.edu.cn/）上查询本人档案的 EMS 单号，凭此单

号在中国邮政速递物流官网 （http://www.ems.com.cn/）上查询档案转

递状态。  

本科生档案联系人：孙海燕 联系电话：62732812  

研究生档案联系人：李翰卿 联系电话：62732812 

四、校友联系人聘书颁发仪式及校友卡发放事宜 

6 月 28 日 14:00，本科生、研究生校友联系人前往民主楼 109 办公

室领取 2021届校友联系人聘书。  

联系人：伍越 010-62737774 

五、毕业生党员转移组织关系事宜 

党员组织关系转移须严格按照组织部《关于做好 2021 届毕业生

党员组织关系转接和管理工作的通知》（详见组织部网页）的规定办



理。毕业生党员需要到所在学院党委（党总支）办理组织关系转出手

续。转往京内单位的，可直接在党员 E 先锋系统线上办理。转往京

外单位的，除线上办理外，还需打印纸质介绍信，党员本人持介绍信

到接收单位办理相关手续，并及时将回执寄送至学院党组织。 

联系人：章勋 史雪晴 010-62737466 

六、团组织关系转接事宜 

毕业生团员按照学院团委要求办理组织关系转出手续。毕业生团

组织关系的转接需严格按照《关于 2021 届毕业生团组织关系转接工

作开展的通知》、《关于在“北京共青团”系统上做好 2021 年毕业

学生团员团组织关系转接工作的通知》（详见校团委网站）的规定办

理。 

联系人：冯嘉迪 朵蓝 010-62736568 

七、住宿、行李存放、行李托运、校园卡使用等事宜 

1．住宿 

按学校要求，毕业生最晚离校时间为 7 月 2 日中午 12:00。其

中，7 月份毕业的本科生，离校时间待定。  

2．行李存放 

学校为保送和考取我校研究生的毕业生提供行李存放地点，具体

安排由后勤保障处另行通知。 



3．行李托运 

由保卫处为毕业生联系行李托运服务，具体时间地点，请关注保卫

处网站公告速递和中国农业大学微信企业号“平安校园”版块。 

学校联系人： 

李万民 联系电话：62737978（东区） 

许郅杰 联系电话：62731057（西区） 

4．校园卡使用事宜 

6 月份毕业离校学生的校园卡于 7 月 2 日中午 12:00 点起停

止使用，校园卡的相应权限也同时注销；校园卡卡内余额退款，将统

一采用银行转账的方式完成。7 月 10 日，退款金额在校园网上进行

公示，并陆续将校园卡余额退到毕业生发放补助的建设银行卡上。请

注意查收核对，如有问题请与信息化办公室联系。7 月份毕业的本科

生，具体停卡时间待定。 

为确保资金准确和安全到位，请毕业生于 9 月 30 日前保留本

人中国建设银行银行卡（助学金发放卡），并及时查收校园卡退款余

额。参加大学生选调生选聘的毕业生，经批准后可以继续使用校园卡

至 8 月 31 日 12:00。关于校园卡余额返还，也将返回银行卡内，

并及时查收校园卡退款余额。 

学校联系人： 

康 晶 联系电话：62738000（西区） 



刘思雅 联系电话：62738000（东区） 

八、校园网相关事项 

1．网关账号：网关账号与学籍号保持联动，本科生院和研究生院

学籍注销后则网关自动失效。网络技术中心将在 8 月初完成今年夏

季毕业学生的剩余网费统计，并于 8 月上旬统一公示退费名单及金

额，请注意核对。公示后网络技术中心会将此名单提交财务处，由学

校财务处将剩余网费打到毕业生本人的中国建设银行银行卡。 

特别说明：根据学校财务规定，网费退费仅退现金缴费的剩余网

费；通过学校财务转账的网费不退费，只能转到其他网关账户，半年

后未转出的，则统一上交学校财务。 

毕业生在本校继续读研或工作，需使用新研究生学号或工号上网

（新学号、工号网关生效时间，由研究生学籍和人事处工号生效时间

而定）；对保留学籍等原因在校就读的同学，可继续使用原学号上

网。 

2． 综合服务：登录学号与学籍号保持联动。请毕业生及时导出

平台中各类数据信息。 

3．校园网邮箱：毕业生邮件账号将在离校 3 个月后停止使用，

请及时备份邮件内容。毕业生可根据需要从“稼缘社区”校友平台申

请校友邮箱，具体由校友工作办公室通知。  



4．云盘等资源数据：云盘和爱思资源服务随学号注销而停止使

用。请离校毕业生及时将保存在学校数据中心云盘中的文件数据导

出，并清空云盘数据（账号失效时间与数字校园账号保持联动）。学

籍号注销后，系统将自动清理。本校继续读研或就业以及需要进行新

旧网关号转换的毕业生，也需将云盘中的数据导出，然后可利用新的

学号，继续使用云盘和爱思资源服务。 

学校联系人： 

王笑娟 联系电话：62738000 转 850（账号） 

王居正 联系电话：62738000 转 847（邮件） 

九、疫情防控相关工作 

7 月 2 日中午 12:00，信息化办公室完成数据同步后，6 月毕

业学生的“疫情防控常态化信息管理系统”所有使用权限注销，6 月

毕业学生将无法继续使用出入校申请等功能。7 月毕业离校学生的

“疫情防控常态化信息管理系统”使用权限的注销时间待定。 

十、图书办理事宜  

所有毕业生须在离校前归还所借图书，各学院发毕业证前仍未还

清图书的，由图书馆提供名单，学院将名单下发，班长协助催还。校

园卡的图书馆功能随校园卡停用起，停止使用。  

学校联系人： 

刘龙献 联系电话：62737637（东区）  



唐向军 联系电话：62732765（西区） 

十一、校友服务相关事宜  

1．校友联系人聘任：6 月 23 日前，完成 2021 届校友联系人 

聘任及聘书制作工作；6 月 24 日发放至各学院，由学院校友工作 

人员发给校友联系人。  

2．毕业礼物（“常回家看看”老校门纪念钥匙扣）将随毕业生

的毕业证、学位证一同发放。  

3．电子校友卡：为响应绿色环保理念，充分发挥电子校友卡

（简称“e 友卡”）建设成果，从 2020 年起统一采取应届毕业生

（新校友）在学校实名制校友信息平台---“稼缘社区”上注册并领

取“e 友卡”的方式。  

4．校友邮箱：毕业生可通过注册“稼缘社区”申办后缀为

@alu.cau.edu.cn 的校友邮箱。“e 友卡”和校友邮箱领取方法详见

校内公告栏相应介绍，以及毕业礼物所附纸卡上“新校友 e 礼包”

二维码。  

学校联系人：孙久臣 联系电话：62738593 


